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ПОЛИТИКА 
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Введение 

 

Настоящая Политика в отношении обработки персональных данных сотрудников, 

обучающихся и их родителей (законных представителей), (далее Политика) МБУДО ДШИ 

№ 25 (далее Учреждение) разработана в соответствии с целями, задачами и принципами 

обеспечения безопасности персональных данных. 

Политика разработана в соответствии с требованиями нормативных документов: 

Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

Постановления Правительства «Об утверждении требований к защите персональных 

данных при их обработке в информационных системах персональных данных» от 

01.11.2012 г. № 1119; Приказа «Об утверждении состава и содержания организационных и 

технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в 

информационных системах персональных данных» от 18 февраля 2013 г. ФСТЭК № 21; 

Приказа "Об утверждении требований и методов по обезличиванию персональных 

данных» от 5 сентября 2013 г. ФСТЭК №  996; Приказа «Об утверждении формы 

заявления субъекта персональных данных о принятии мер по ограничению доступа к 

информации, обрабатываемой с нарушением законодательства Российской Федерации в 

области персональных данных», от 22.07.2015 г ФСТЭК № 85. 

   

1. Общие положения 

 

Целью настоящей Политики является обеспечение прав граждан при обработке их 

персональных данных, и принятие мер от неправоверного и случайного доступа к ним, 

уничтожения, изменения, блокировки, копирования, предоставления, распространения 

персональных данных, а также от иных неправомерных действий в отношении 

персональных данных Субъектов.  
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Настоящая Политика является общедоступным документом, декларирующим 

концептуальные основы деятельности Учреждения при обработке персональных данных, 

и подлежит опубликовыванию на его официальном сайте. 

Требования настоящей Политики распространяются на всех сотрудников 

Учреждения (штатных, совместителей, работающих по договору и т.п.), а также всех 

прочих лиц (подрядчики, аудиторы и т.п.). 

2. Определения 

 Персональные данные  –  любая информация, относящаяся к прямо или косвенно 

определенному или определяемому физическому лицу (гражданину). 

 Обработка персональных данных – любое действие (операция) или совокупность 

действий (операций) с персональными данным, совершаемых с использованием средств 

автоматизации или без использования таких средств. К таким действиям (операциям) 

можно отнести: сбор, получение, запись, систематизацию, накопление, хранение, 

уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу 

(распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, 

уничтожение персональных данных. 

 При обработке персональных данных Учреждение  придерживается следующих 

принципов: 

законности и справедливой основы; 

ограничения обработки персональных данных достижением конкретных, заранее 

определенных и законных целей; 

недопущения    обработки персональных данных, несовместимой с целями сбора 

персональных данных; 

недопущения объединения баз данных, содержащих персональные данные, 

обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой; 

обработки персональных данных, которые отвечают целям их обработки; 

соответствие содержания. 

Учреждение обрабатывает персональные данные только при наличии хотя бы 

одного из следующих условий: 

обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта 

персональных данных на обработку его персональных данных; 

обработка персональных данных необходима для достижения целей, 

предусмотренных законом, для осуществления и выполнения, возложенных 

законодательством Российской Федерации на Учреждение как оператора функций, 

полномочий и обязанностей; 

обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной 

которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект 

персональных данных, а также для заключения договора по инициативе субъекта 

персональных данных или договора, по которому субъект персональных данных будет 

являться выгодоприобретателем или поручителем; 

обработка персональных данных необходима для осуществления прав и законных 

интересов Учреждения или третьих лиц либо для достижения общественно значимых 

целей при условии, что при этом не нарушаются права и свободы субъекта персональных 

данных; 

осуществляется обработка персональных данных, доступ неограниченного круга 

лиц к которым предоставлен субъектом персональных данных либо по его просьбе 

(персональные данные, сделанные общедоступными субъектом персональных данных); 

осуществляется обработка персональных данных, подлежащих опубликованию или 

обязательному раскрытию в соответствии с федеральным законом. 

 В случаях, установленных законодательством Российской Федерации, Учреждение 

вправе осуществлять передачу персональных данных граждан. 

 Учреждение уничтожает либо обезличивает персональные данные по достижении 
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целей обработки или в случае утраты необходимости достижения целей обработки. 

 В информационной системе персональных данных Учреждения обрабатываются 

следующие категории персональных данных: 

персональные данные сотрудников. Источники получения: субъекты персональных 

данных; 

персональные данные обучающихся. Источники получения: родители (законные 

представители) обучающихся. 

персональные данные родителей (законных представителей) обучающихся. 

Источники получения: субъекты персональных данных. 

 

3. Права субъекта персональных данных 

 

Субъект персональных данных вправе требовать от Учреждения, которое их 

обрабатывает, уточнения этих персональных данных, их блокирования или уничтожения в 

случае, если они являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными 

или не могут быть признаны необходимыми для заявленной цели обработки, а также 

принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав. 

 Субъект персональных данных имеет право: 

получать сведения об обработке Учреждением его персональных данных; 

получать от Учреждения подтверждение факта обработки персональных данных, 

правовые основания и цели обработки персональных данных, сведения о применяемых 

Учреждением способах обработки персональных данных, перечень  обрабатываемых  

персональных  данных, относящихся к гражданину, от которого поступил запрос и 

источник их получения, если иной порядок предоставления таких данных не 

предусмотрен федеральным законом; 

получать сведения о сроках обработки персональных данных, в том числе о сроках 

их хранения; сведения о порядке осуществления гражданином прав, предусмотренных 

Федеральным законом № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

отозвать свое согласие на обработку персональных данных. 

Субъект персональных данных имеет право на защиту своих прав и законных 

интересов, в том числе на возмещение убытков и/или компенсацию морального вреда в 

судебном порядке. 

Право субъекта персональных данных на доступ к его персональным данным 

может быть ограничено в соответствии с федеральными законами. 

Для реализации своих прав и защиты законных интересов субъект персональных 

данных имеет право обратиться в Учреждение.  Учреждение как оператор рассматривает 

любые обращения и жалобы со стороны субъектов персональных данных, расследует 

факты нарушений  и принимает все необходимые меры для их немедленного устранения, 

наказания виновных лиц и урегулирования спорных и конфликтных ситуаций в 

досудебном порядке. 

Субъект персональных данных вправе обжаловать действия или бездействия 

Учреждения в Управлении Федеральной службы по надзору в сфере связи, 

информационных технологий и массовых коммуникаций в Новосибирской области, или, в 

судебном порядке, в случае, если гражданин считает, что Учреждение осуществляет 

обработку его персональных данных с нарушением требований Федерального закона от 

27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»,  или иным образом нарушает его права 

и свободы. 

 

4. Права и обязанности Учреждения 

 

Учреждение, как оператор персональных данных, вправе:  

отстаивать свои интересы в суде; 
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предоставлять персональные данные субъектов третьим лицам, если это 

предусмотрено действующим законодательством; 

отказывать в предоставлении персональных данных в случаях предусмотренных 

законодательством; 

использовать персональные данные субъекта без его согласия, в случаях 

предусмотренных законодательством. 

 Учреждение осуществляет обработку биометрических персональных данных 

(сведения, которые характеризуют физиологические и биологические особенности 

человека, на основании которых можно установить его личность), а именно фотографии. 

 Учреждение не выполняет обработку специальных категорий персональных 

данных, касающихся расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, 

религиозных или философских убеждений, интимной жизни. 

 Учреждение не производит трансграничную (на территории иностранного 

государства органу власти иностранного государства, иностранному физическому лицу 

или иностранному юридическому лицу) передачу персональных данных. 

 

5. Меры по обеспечению безопасности персональных данных при обработке 

  

Учреждение при обработке персональных данных принимает все необходимые 

правовые, организационные и технические меры для их защиты от неправомерного или 

случайного доступа, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, 

предоставления, распространения, а также от иных неправомерных действий в отношении 

них. 

 Обеспечение безопасности персональных данных достигается, в частности, 

следующими способами: 

назначением ответственного лица за организацию обработки персональных 

данных; 

осуществлением внутреннего контроля соответствия обработки персональных 

данных ФЗ от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» и принятыми  в 

соответствии с ним локальными нормативными актами; 

ознакомлением работников Учреждения, непосредственно осуществляющих 

обработку персональных данных, с положениями законодательства РФ о персональных 

данных, в  том числе с требованиями к защите персональных данных, локальными актами 

в отношении обработки персональных данных, и (или) обучением указанных 

сотрудников;  

применением организационных и технических мер по обеспечению безопасности 

персональных данных при их обработке в информационных системах персональных 

данных, необходимых для выполнения требований к защите персональных данных; 

учетом машинных носителей персональных данных; 

выявлением фактов несанкционированного доступа к персональным данным и 

принятием соответствующих мер; 

восстановлением персональных данных, модифицированных или уничтоженных 

вследствие несанкционированного доступа к ним; 

установлением правил доступа к персональным данным, обрабатываемым в 

информационной системе персональных данных; 

осуществлением контроля за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности 

персональных данных и уровнем защищенности информационной системы персональных 

данных. 

 Во исполнение настоящей Политики Учреждение принимает локальные 

нормативные акты, такие как: 

Акт классификации информационной системы персональных данных в 

учреждении; 
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Перечень персональных данных; 

Положение о разграничении прав доступа к персональным данным; 

Положение об обработке персональных данных работников; 

Порядок резервирования и восстановления работоспособности; 

Инструкция администратора безопасности; 

Инструкция пользователя ИСПД; 

Инструкция по обеспечению безопасности рабочих мест обработки ПД; 

Инструкция по работе с обращениями субъектов ПД. 

 

6. Заключительные положения 

 

Настоящая политика подлежит изменению, дополнению в случае появления новых 

законодательных актов и специальных нормативных документов по обработке и защите 

персональных данных. 

Контроль исполнения требований настоящей политики осуществляется 

руководителем Учреждения. 

Ответственность должностных лиц Учреждения, имеющих доступ к персональным 

данным, за невыполнение требований норм, регулирующих обработку и защиту 

персональных данных, определяется в соответствии с законодательством Российской 

Федерации и локальными нормативными актами Учреждения. 

 

 

________________________ 
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